GOBERNACION DEL SECRETARIA DE EDUCACION

DEPARTAMENTO DEL CESAR
‘3‘»0 FORMATO DE REQUISITOS

PARA POSESION DE UN CARGO

NOMBRE DEL POSESIONADO:

IDENTIFICADO CON LA CEDULA

RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO: DE FECHA

Anexa la siguiente informacion:

1 | Resolucién de Nombramiento y Acta de Posesion.

2 | Carta de aceptacion del cargo - Formato 2, adjunto.

3 | Registro Civil de nacimiento, original.

4 | Copia legible de la Cédula de Ciudadania.

5 Copia de la Libreta Militar (Si no cuenta con ella, debe realizar el trdmite Ley
1861 de 2017, articulos 42 al 46).

6 Hoja de Vida DAFP (Departamento Administrativo de la Funcion Publica) -
SIGEP.

7 | Dos (2) Fotografias a color - Fondo Blanco (Tamafio documento 3x4 cm).

8 | Soporte de estudios y experiencia laboral requeridos para el ejercicio del cargo.

9 | Oficio de autenticidad de documentos - Formato 4, adjunto.

10 | Certificado de antecedentes judiciales vigente (POLICIA).

11 | Certificado de antecedentes fiscales vigente (CONTRALORIA).

12 | Certificado de antecedentes disciplinarios vigente, (PROCURADURIA).

13 | Declaracion juramentada de bienes y rentas. (SIGEP).

14 Recibo de liquidacion y Pago de estampilla/impuestos de Gobernacion del
Cesar, se debe esperar que la entidad territorial le notifique.
Examen médico de ingreso, que debe realizarse previa autorizacion de

15 Secretaria de Educacion Departamental, para docentes y administrativos
(PRESENTAR HISTORIA CLINICA ACTUALIZADA DE SU EPS, Requisito
indispensable para realizar el examen).

16 Formato 5, diligenciado de afiliacion al fondo de prestaciones sociales del
magisterio (FOMAG).O EPS, PENSION

17 | Formato de Datos Basicos de referencias - Formato 6, adjunto.

18 | Formato de actualizacion de datos - Formato 7, adjunto.

19 | Certificacion bancaria expedida por Banco Agrario o BBVA.

20 | Formato de autorizacion tratamiento de datos — Formatos 8, 9 y 10 adjuntos

21 | Formato diligenciado de autorizacion electronica - Formato 11, adjunto.

29 Formato diligenciado de afiliacién a Caja de Compensacion Familiar - Formato
12, adjunto.

23 | Una (01) carpeta blanca tamaiio oficio con gancho legajador plastico.

Proyect6 | Fernando José Cérdoba, Profesional Universitario, Contratista Asignado a Recursos Humanos de la SED

Reviso Edisson Saucedo Ospina, Profesional Universitario de Recursos Humanos, SED

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento cuyo contenido se encuentra ajustado a las disposiciones legales

vigentes, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.
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